Задание N 3  по курсу  работы на ПК.

1. Создать текстовый документ в  текстовом редакторе.
2. Поместить его  в  папку со своим именем. Переименовать- «Задание3».

3. Применить  оформление  к странице (рамку).

4. Вставить  колонтитулы.

5. Выбрать и вставить таблицу  в  автоформате.

6. Скопировать текст из любого документа.

7. Сменить  шрифт  на  Аrial.

8. Изменить  межстрочное  расстояние.

9. Вставить  символ  (.
10. Изменить  цвет  текста.
11. Изменить  отступ  в абзацах.

12. Пронумеровать строки, пользуясь автопорядком.

13. Нарисовать таблицу. 

14. Убрать панели инструментов.

15. Убрать линейку.

16. Убрать вертикальную и горизонтальную полосы  прокрутки. 

17. Открыть файл с помощью Программы  «Проводник»

18. Настройка  Панели  управления.

19. Записать файл  на  любой носитель информации
